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1. Objetivo

Establecer las acciones especificas para regular el uso de la infraestructura, equipo y
material con el que cuenta el laboratorio de Andlisis de Circuitos Eléctricos. Asi como la
correcta comunicacion que deben guardar personal docente, alumnado y personal de apoyo
académico administrativo de estos.

2. Alcance

El presente reglamento, debera acatarse por el personal del laboratorio, personal docente y
alumnado que requieran hacer uso del mismo y no excluye el cumplimiento del reglamento
general de uso de laboratorios de la Facultad de Ingenieria.

3. Tipo de usuarios, roles y responsabilidad

Responsable de laboratorio

Es quien estd al frente del Laboratorio de Circuitos Eléctricos, coordina todo el
funcionamiento del laboratorios y entrega los resultados al jefe del Departamento de
Control y Robdtica.

Alumnado
Principal usuario de los laboratorios, es el receptor de los conocimientos transmitidos por el
profesor en cada préctica en las diferentes asignaturas que se imparten en los laboratorios.

Profesorado
Es el emisor de los conocimientos que se imparten en las practicas del laboratorio de
Circuitos Eléctricos, debe cumplir con el 100 % del programa de practicas, asi como
evaluar a los alumnos y presentar los resultados (calificaciones) a la administracion de los
laboratorios.

Personal de apoyo de los laboratorios

Es quien estd encargado de la infraestructura, equipo y material de los laboratorios.
Proporciona los equipos y materiales en cada practica a realizar a cada profesor y alumnos,
se encarga también del mantenimiento correctivo y preventivo del equipo y es el primer
punto de contacto con el cumplimiento del Sistema de Gestion de Calidad.

Administracién
Organiza la informacion del Sistema de Gestion de Calidad, se encarga de la actualizacion
de las bases de datos de equipo, material, mobiliario y calificaciones, hace la programacion
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de mantenimiento preventivo y correctivo, cumple las de los requerimientos del Sistema de
Informacion y Estadistica de Laboratorios de Docencia e Investigacion (SIELDI), elabora
todo tipo de reportes relacionados con la operacion de los laboratorios.

4. Disposiciones generales

Articulo 1. Personal docente y alumnado deben ser puntuales en el horario de inicio y término
de la clase de laboratorio.

Articulo 2. Tanto el personal docente como el alumnado tendran una tolerancia de ingreso de
hasta 15 minutos.

Articulo 3. Es necesario que el profesor o la profesora esté presente para hacer uso de equipos
y material por parte de los estudiantes.

Articulo 4. Se prestara equipo al alumnado tinicamente en el horario de clase.
Articulo 5. El alumno o alumna que cuente con tres faltas serda dado de baja del laboratorio.

Articulo 6. El alumnado entregara a la entrada del laboratorio su credencial vigente y resellada
de la Facultad de Ingenieria en prenda por el préstamo de equipo y material; sin embargo, cada
brigada contara con un representante quién fungira como responsable del material.

Articulo 7. Solo se prestara equipo y material al alumnado a través del llenado del formato
asignado por el SGC a los laboratorios y la correspondiente firma del representante de la
brigada.

Articulo 8. Para poder ingresar y realizar la practica en el laboratorio, es obligatorio el uso
de bata tanto para personal docente como para el alumnado.

Articulo 9. El equipo a utilizar se entregard durante los primeros 20 minutos de cada
practica.

Articulo 10. El alumnado debera traer completo el material adicional que se les especifica
en el manual de practicas, de lo contrario, no podran realizar la prictica y se les
contabilizara como falta.

Articulo 11. El alumnado debera revisar el material y equipo prestado antes de iniciar las
practicas y reportar aquel equipo que presente dafio; en caso contrario, se les hard
responsables de él.
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Articulo 12. Es obligacion de todos los usuarios cuidar, operar y apagar correctamente
todos los equipos utilizados.

Articulo 13. Estd prohibido desconectar o intercambiar equipos de mesas de trabajo.
Cualquier anomalia debe ser reportada con el personal del laboratorio en turno.

Articulo 14. El alumnado no puede reponer précticas en otros grupos.

Articulo 15. Queda prohibido fumar, consumir alimentos, usar teléfonos celulares y todo
tipo de aparatos de video y musica durante la practica.

Articulo 16. Estd prohibido transferir calificaciones a otros grupos. El alumnado debe
cursar la materia en el grupo en el que esté inscrito y es en ese grupo en el que sera
calificado.

Articulo 17. Cualquier cambio de grupo se realizara unicamente en la oficina asignada para
ello, en los dias y horarios previamente establecidos al inicio del semestre.

Articulo 18. En caso de dafios al equipo o infraestructura de los laboratorios, los
implicados tienen la obligacion de hacerse responsables para la reparacion del mismo, para
lo cual se coordinaran con el personal del laboratorio.

Articulo 19. Esta prohibido desconectar tanto los CPU como los monitores de los
reguladores. No conectar a los reguladores equipos distintos a las computadoras.

Articulo 20. Queda prohibido instalar software y archivos en las PC.

Articulo 21. Al término de la practica el alumnado debera dejar sus lugares limpios y
ordenados.

Articulo 22. El alumnado no podra permanecer en el laboratorio después que el profesor dé
por terminada la sesion.

La revalidacion de la calificacion de los laboratorios se realizard conforme las fechas
indicadas en la gufa del estudiante, llenando adecuadamente el formato de revalidacion

publicado en la pagina del Departamento de Control y Robética.
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5. Condiciones de seguridad

Se cuenta con sefializacion en toda el drea, botiquin en cada salon, asi como extintores de -
incendios y se cumple con todos los simulacros de sismos programados durante el afio.

6. Sanciones y resoluciones

Sanciones: Se dan en caso de dafios al equipo o infraestructura de los laboratorios, los
implicados tienen la obligacién de hacerse responsables para la reparacion del mismo.

Resoluciones: Cumplir con la implementacion de Sistema de Gestion de Calidad y los
reglamentos de los laboratorios.




